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Aplicarea operatiilor elementare si a conceptelor de baza ale aplicatiei Excel
Utilizarea optiunilor de formatare si gestionare a datelor din foile de calcul
Utilizarea formulelor si a functiilor

Utilizarea corecta a optiunilor de tiparire a unei foi de calcul

Utilizarea unor tehnici si procedee de realizare de grafice si diagrame
Aplicarea operatiilor de baza necesare realizarii unei prezentari - PowerPoint
Aplicarea elementelor de baza in procesarea textului

Utilizarea operatiilor de baza necesare pentru realizarea unei prezentari - copiere, mutare,
stergere.

9. Aplicarea modalitatilor de formatare a unei prezentari

10. Utilizarea elementelor grafice in prezentare

11. Utilizarea diagramelor

12. Inserarea imaginilor si altor obiecte intr-0 prezentare
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